EK-1 Hassas Gorev Analiz Formu

HASSAS GOREV ANALIZ FORMU

Harcama Birimi: FEN FAKULTESI

Alt birim* : Bolim Sekreterligi
Gorevi Ustlenen hiyerarsik amire sorumluluklar hatirlatiimistir.
Birim Yéneticisi Imza
. Risk Faktérleri
(Faalil;:iis:/ng:;\?; Ad1) (Gérevin Yerine Getirilmemesinin Prosediirii
Sira No clari) Risk Dizeyi** (Mevcut Tedbirler/ K ) Hassas Gorevi Olan Personel Ad-Soyad
1|B6lum Bagkanliklarinin diizenledigi ‘Zaman kaybi, gliven kaybi, gérevin Orta Zamaninda ve bekletmeden gérevi yerine Mutlu USLU, Alp ARSLAN, Hilya DOGAN, M.
toplantilarin iletisim ve koordinasyonunu |aksamasi getirmek /Alperen OKTEM, Yakup AKDENIZ
saglamak
2|Bolum Baskanliklarinin yapmis olduklari  [Zaman kaybi, gliven kaybi, gorevin [Yuksek llgili mevzuat hikiimleri cercevesinde kararlarin - |Mutlu USLU, Alp ARSLAN, Hiilya DOGAN, M.
toplantiya iliskin kararlarin yazilmasi ve  [aksamasi lyazilmasi, B6lim Baskaninin onayindan sonra /Alperen OKTEM, Yakup AKDENIZ
ilgili birimlere génderilmesi ilgili birimlere gonderilmesinin saglanmasi
3|B6lim ve Anabilim Dali Baskanliklarina  [Cezai islem, kamu zarari, itibar kaybi, hak  |Yiiksek Mevzuat hiikimleri cercevesinde islem Mutlu USLU, Alp ARSLAN, Hiilya DOGAN, M.

igelen ve giden yazilara cevap verilmesi
've dlzenli olarak arsivlenmesini
isaglamak

\ve zaman kaybi, gorevin aksamasi,

yapilmasini saglamak, idare ve bolim
baskanliklari ile koordineli galismak,

/Alperen OKTEM, Yakup AKDENIZ

Yukarida belirtilen hassas gérev kapsaminda gerekli ted!
ONAY

LAYAN
(Birim Amiri)

birlerin alindigi tarafimca kabul edilmistir.

* ... Sube Miidirliig... Tahakkuk/Satinalma Birimi... Ogrenci isleri... Vb.
** Risk duizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yiiksek, Orta veya Dustik olarak belirlenecektir.
*** Hassas gorev analiz formu her bir hassas gorev icin hazirlanmalidir.




