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Akademik takvime gore Boliim
Bagkanliklar: tarafindan dersler ve
bu dersleri verecek dgretim

elemanlari belirlenir.

Diger birimlerden goreviendirme yapilacaksa
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Ders yiiki dagilimi

harcama birimi
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Her ayin 1-6 arasi
sisteme girilerek tim
mutemetlerin “islemi

tamamladin® beyan
tamamlandiktan sonra
bordro ve icmal banka
listesi gibi dokimlerin
¢ciktist alinarak “odeme

emvri belgesi” diizenlenir.

ogretim elemaninin kendi biriminde yada
baska birimlerde verdigi devsler detayli

olarak listelenir ve ilgili birime gonderilir.

Yénetim Kurulunda

gorigilip karara

baglarir
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izinli , raporlu ve telafi islemleri

dekanlik yonetim kurulundan

~

gectikten sonra personelin ders
ucretlerinde gevekli degisiklikler

yapilir
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llgili aya ait zorunlu ders yiiki

15/A) hazirlarur.

digilip geriye kalan ders yiiklerinden
ekders iicret ¢izelgesi (MYHBY-Ornek
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Hazirlanan ¢izelge mevzuata uygunluk
yoniinden kontrol edilir. Bilgiler sisteme
girilerek “cesitli 6demeler bordrosu
(MYHBY-Ornek 13)” ve “banka listesi’’

diizenlenir
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Kbs'den diizenlenen “Odeme emvi
belgesi” MYHB Yonetmeliginin
13.maddesinde belirtilen belgeler

eklenerek gerceklestirme gorevlisine

gonderilir /
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kontrol sonucunda odeme emri
belgesinde "Kontrol edilmis ve uygun
govilmaugtiir." serhi ile imzalanir ve

harcama yetkilisine gonderilir.

SON
’X SGDB sistemden banka listesi olusturup, taahhiit yazisi ile\
birlikte imzali, mihirli ve zimmetli olarak ilgili banka
yetkilisinin mail adresine yollar. ilgili Banka da igletme

bekletme siirelerini kullandiktan sonra parayi 3 is giinii

\ icinde ilgili personel hesaplarina aktarir. J
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Harcama yetkilisi tarafindan imzalanan
ddeme emri belgesi ve eki belgeler Strateji

Gelistirme Daire Baskanligina gonderilir
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Harcama yetkilisi tarafindan imzalanan

odeme emvri belgesi Strateji Gelistirme

Daire Bagkanligina gonderilir
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