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RESIM-1
1- Kullanici islemleri> Personel Bilgileri> Personel Karti sekmelerinden yukaridaki ekrana ulasin.
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RESiM-2

2-Meniiden Ozliik> izin sekmeleriyle devam edin.

Bu belge,guivenli elektronik imza ile imzalanmisgtir.



= MeniiBul
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RESiIM-3

3- Yeni izin Ekle butonuna tiklayin.

Yeni izin Ekle

Personel 2 ~ Ozlik n ~

Kigisel 13 ~

T.C. Kimlik No : * Sicil Numarasi : *

Fiili Birimi : BILGI ISLEM DAIRE
BASKANLIGI

Kadro Birimi : ERCIYES UNiV. DON. SER.

isLT.

KULLANILAN iZINLER (GON

30

Egitim 2 ~

Personel

Kullanim Tipleri

izin Adi

Yillik izin

© Segilen izin Ayan Bilgisi

Hafta Tatillerd icin izin Ayari Dt

: Secilen izin ayanna gore, izin glnil hesaplamalannda hafta tatilleri de izin giin sayisina dahil edilecektir.

Yillik izinden Sayilma Durumu : Secilen izin ayarina gére ilgili izin, yillik izinden ddsdlecektir.

Baslama Tarihi Bitis Tarihi

LAY - |

Acil Durum Kisisi

iznin Kullanilacag: Adres

RESIM-4

ise Daniis Tarihi izin Sresi (Giin)

o

-0

Vekil Secilen Kisi

Seginiz

Aciklama

@ vatay Gériiniim

Hitap 12 ~ Diger 1 ~

Durum : CALISMAKTA
Kurum Baslangic Tarihi : *

Izin

m

4- Acilan Boliimde Kullanim Tiplerinden izin tiplerini gérintileyebilir ve segim yapabilirsiniz.

izin Adi kisminda ise ilgili izin adinizi segmeniz gerekmektedir.

Bu belge,giivenli elektronik imza ile imzalanmisgtir.



Yeni izin Ekle

Personel Kullanim Tipleri izin Adi

— ilkizin

© Segilen izin Ayan Bilgisi

Hafta Tatilleri igin izin Hesaplama Ayar: Durumu : Secilen izin ayarna gre, izin ginil hesaplamalaninda hatta tatileri de izin giin sayisina dahil edilecextir

Yillik izinden Sayilma Durumu : Segilen izin ayarina gére igil izin, yilik izinden dds(lecektir.

Baslama Tarihi Bitig Tarihi Ise Doniis Tarihi 1zin Siiresi (Giin)

Baglama Tarihi & B & B e B

Acil Durum Kisisi Vekil Secilen Kisi

Seciniz

iznin Kullanilacagi Adres Agiklama

RESIM-5
5- Bu Kisimda izin ayarlariniza gore bilgilendirme yer aliyor.

Bu Kisimda ise Eger izin Siiresi yazarsaniz, Bitis Tarihi de otomatik hesaplanacaktir veya izin Baglama
Tarihi ve Bitis Tarihi girilebilir, ise Doniis Tarihi ve izin Siiresi otomatik hesaplanacaktir.

Yeni izin Ekle

Acil Durum Kisisi Vekil Secilen Kisi

Seginiz

iznin Kullanilacagi Adres Agiklama

|
@ Izin Gegmisi (Sadece izir yillar gé:

yie HAKEDILMIS IZINLER KULLANILAN IZINLER KALAN (ZINLER KULLANILACAK GON SAYIS! BASLAMA TARIH aiTis TARIMI

2024 30 9 21

Kullanict imzacist Yeni imzaci Ekle

RESIM-6

6- Devaminda Acil Durum Kisisi ve Vekil Se¢imi yapilmalidir. PBYS’de yerinize vekalet etmesini istediginiz
kisiyi secebilirsiniz, Vekalet izin onayi ile birlikte aktif olmaktadir. iznin Kullanilacagi Adres satirinin girilmesi
zorunlu olup Agiklama istege baghdir.

Bu belge,giivenli elektronik imza ile imzalanmisgtir.



Yeni izin Ekle

Acil Durum Kisisi Vekil Secilen Kisi

Seginiz

iznin Kullanilacag) Adres Aciklama

© izin Gegmisi (Sadece izi yillar go:

HAKEDILMIS IZINLER KULLANILAN [ZINLER KALAN IZINLER KULLANILACAK GON SAYISI BASLAMA TARIH) AlTls TARIMI

9 2

Kullanict imzacisi Yeni imzaci Exle

RESIM-7

7-Bu Kisimda girilen verilere gére yillik Kullanilan izin, Hakedilen izin, Kalan izin sayilari bulunmaktadir.
Eger mevcut Kullanilan izin, Hakedilen izin sayisindan fazla ise sonraki yillardaki Hakedilen izinden
duslecektir.

Bu kisimda imzaci Listesi bulunuyor. Kullanici imzaci Listesinden secim yapmalidir. Eger uygun imzaci
mevcut degil ise Yeni imzaci Ekle butonundan ekleme yapilabilir. imzaci listesi igin i secenek
bulunmaktadir: Kullanici imzacisi, Kisisel imzaci ve Genel imzaci.

Kullanici imzacisi: Bu liste, siiregleriniz igin 6zel olarak belirlediginiz imzacilardan olusur. Sadece yetkili
kisiler bu listeyi olusturabilir.

Kisisel imzaci: Tiim personelin kendi adina olusturabilecegi imzaci listesidir. Eger biriminizden bagimsiz
olarak kendinize 6zel bir imzaci listesi tanimlamaniz gerekiyorsa bu kisimdan ekleme yapabilirsiniz.

Genel imzaci: Bulundugunuz birim igin izin sorumlusu tarafindan tanimlanmis imzacilari igerir. Birim iginde
tanimlanmis genel imzacilar, otomatik olarak bu listede goriintiilenir. Bu secenekler, imza siireglerinizi daha
dizenli ve kolay yonetebilmeniz igin sunulmustur.

Son Olarak

Kaydet Butonuna tiklayip izni onaya gonderebilirsiniz.

Bu belge,giivenli elektronik imza ile imzalanmisgtir.



