EK-1 Hassas Gorev Analiz Formu

HASSAS GOREV ANALIZ FORMU

Harcama Birimi: FEN FAKULTESI

Alt birim* : Tasinir Kayit Islemleri Birimi
Gorevi Ustlenen hiyerarsik amire sorumluluklar hatirlatiimistir.
Birim Yéneticisi Imza
. Risk Faktérleri
(Faalr:iis:/ng:;\tla; Ad1) (Gérevin Yerine Getirilmemesinin Prosediirii
Sira No ! clari) Risk Dizeyi** (Mevcut Tedbirler/ K ) Hassas Gorevi Olan Personel Ad-Soyad

1[Tasinir mallarin dlgiilerek ve sayilarak
teslim alinmasi ve depoya yerlestiriimesi

Mali kayip, menfaat saglanmasi, yolsuzluk
riski

Yiksek

Kontrollerin dogru ve eksiksiz yapilmasi,
tasinirlarin yangina, 1slanmaya, bozulmaya,
calinmaya ve benzeri tehlikelere karsi korunmasi
icin gerekli tedbirlerin alinmasi

Latif CEYLAN

bulunduklan yerde kontrol etmek ve
isayimlarini yapmak

yapilmasi ortak kullanim alanlarinda yer alan
tasinirlarin stirekli kontroll

2(Tasinirlarin giris ve cikisina iliskin kayitlari [Birimdeki tasinirlarin kontrolini [YUksek [Tasinirlarin giris ve ¢ikis islemlerinin Latif CEYLAN
tutmak ve yil sonu islemlerini yaparak saglayamama, kamu zarari, hesap bekletiimeden aninda yapilmasi, kayitlarin diizenli
Rektorlik Makamina iletmek verebilirlik ve seffafligin saglanamamasi [tutulmasi

3|Ambar sayimini ve stok kontrolina Kamu zarari, gérevin aksamasi, hizmet YUksek IStok kontrollni dizenli tutmak, asgari stok Latif CEYLAN
lyapmak asgari stok seviyesinin altina kalitesinin dismesi, zaman kaybi iseviyesinin altina dugen tasinirlar en kisa
disen tasinirlar Gst amire bildirmek zamanda Ust amire bildirmek

4/Kullanimda bulunan dayanikli tasinirlari  |Kamu zarari, mali kayip Ylksek Kisilerin zimmetlerinin zamaninda ve dogru Latif CEYLAN

Yukarida belirtilen hassas gorev kapsaminda gerekli ted
ONAY

LAYAN
(Birim Amiri)

irlerin alindigi tarafimca kabul edilmistir.

* ... Sube Mldiirliigu... Tahakkuk/Satinalma Birimi... Ogrenci isle

i... Vb.

** Risk duizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yiiksek, Orta veya Dusuk olarak belirlenecektir.
*** Hassas gorev analiz formu her bir hassas gorev icin hazirlanmalidir.




