FEN FAKULTESI

IS AKIS SEMASI

KONU: DOGRUDAN TEMIN iS AKIS SEMASI

Birimlerden gelen istek tizerine ihtiyag

duyulan mal veya hizmetin temini igin

satin almaya gerek olup olmadigi incelenir.
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Ihtiyag duyulan mal depoda bulunuyor mu?
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Mal depod .
asiyorsa agik ihale usulii ile agmiyorsa dogrudan temin 22/d :. epto ;V:.r
alim yapilir maddesine gore alim yapilir et eldet
personelle
karsilanabilir.
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(htiyag duyulan mal ya
da hizmet alimi
yapilmak iizere on izin

icin birim amirinin

onayina sunulur. J

Birim amirinin istegi dogrultusunda yaklagik maliyet hesabi igin

piyasadan fiyat alinir (en az 3 firma/kisi)
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Alinan fiyatlar dogrultusunda yaklasik maliyet
hesap cetveli olusturulup onay icin birim

amirine sunulur.
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[ Onay var mi? }
Alim iptal edilir. Alimi gergeklestirmek iizere piyasadan teklif aliniv.

Piyasadan alinan teklifler dogrultusunda piyasa fiyat

[ Alim i¢cin sozlesme gerekiyor mu? }

arastirma cetveli diizenlenir ve en uygun fiyat veren

m firma/kisiden alim yapilir.

Mal/hizmetin teslimi icin uygun Sozlesme imzalanir ve sozlesmede belirtilen

siive verilir ve teslim igin beklenir. siireye gore alim yapilir.
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Malin /hizmetin teslimi igin muayene
ve kabul komisyonu olusturulur ve

Komisyon teslim iglerini takip eder.
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[ Mal ve hizmet teslim edildi mi?

muayene kabul

x Alim iptal edilir.
asamasina

gegiliv.

Gergeklestirme gorevlisi ve harcama

yetkilisince imzalarur ve édeme icin

muhasebe birimine teslim edilir.

odeme emri belgesi hazirlanir ve

gerekli evraklar eklenir.
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Tasinur islem figi kesiliv.

Malin /hizmet
teslim

durumda mi? ﬁ Yiiklenici firma
fatura keser.

alinabilir
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[ Alim iptal ediliv. }




