
 

 ERCİYES ÜNİVERSİTESİ FEN FAKÜLTESİ SINAV UYGULAMA USUL VE ESASLARI 

 

BİRİNCİ BÖLÜM 

Başlangıç Hükümleri 

Amaç ve kapsam 

MADDE 1- (1) Bu Usul ve Esasların amacı ve kapsamı;  Erciyes Üniversitesi Fen Fakültesi 

tarafından yapılan sınavların uygulanmasına ilişkin usul ve esasları düzenlemektir. 

Dayanak 

MADDE 2- (1) Bu Usul ve Esaslar; 2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu’nun 17. maddesinin b 

fıkrası ve  “Erciyes Üniversitesi Ön Lisans ve Lisans Eğitim-Öğretim Yönetmeliği” hükümlerine 

dayanılarak hazırlanmıştır.  

İKİNCİ BÖLÜM 

Sınava İlişkin Esaslar 

Sınavlar, yapılış şekilleri ve sayıları 

MADDE 3- (1) Sınavlar; ara sınavları, mazeret sınavları, dönem veya yılsonu sınavları, 

bütünleme ve Senato tarafından belirlenen diğer sınavları kapsar. 

(2) Sınavlar yazılı (klasik ve/veya test) olarak yapılır. Ancak bölümlerden gelecek istek üzerine 

sınavlar, yazılı-uygulamalı ya da yazılı-sözlü uygulamalı, sözlü, sözlü-yazılı, ödev, araştırma, proje, 

görüşme, performans değerlendirme, öz/akran/grup değerlendirme gibi süreç değerlendirme ve/veya 

sunum olarak yapılabilir.  

(3) Bir ders için her dönemde en az bir ara sınav yapılır. Sınavların yapılış şekillerine ve sayılarına 

Fakülte Yönetim Kurulu karar verir. 

Sınav programlarının hazırlanması ve ilanı 

MADDE 4- (1) Sınav programları; Fakülte Yönetim Kurulu’nun ilgili döneme ilişkin sınavların 

tarihi, programların hazırlanması, sınavların yapılış şekilleri ve sayıları konusunda, akademik takvimi 

esas alarak belirlediği hususlara ait kararı dikkate alınarak Bölüm Başkanlıkları tarafından hazırlanır. 

Hazırlanan bu programlar yine ilgili kurul tarafından karara bağlanır ve ilanı için Bölüm Başkanlıklarına 

bildirilir. Ayrıca, sınav programları Fakültenin web sitesinde de yayımlanır. 

Sınav sorumlusu ve görevliler 

MADDE 5- (1) Sınavlar, dersin sorumlu öğretim elemanları ile bölüm başkanlığı tarafından 

önerilen, Fakülte Yönetim Kurulu kararı ile belirlenen ve Dekanlık tarafından görevlendirilen 

gözetmenler tarafından yapılır. 

(2) Sınav süresi, sınav kâğıdında yer almalı ve aynı zamanda sınav başlamadan önce sınav 

sorumlusu veya görevliler tarafından öğrencilere yazılı ve sözlü olarak duyurulmalıdır. 

Sınav salonuna giriş, düzen ve kimlik denetimi 



MADDE 6- (1) Öğrenciler, sınav programlarında belirtilen gün, saat ve yerde sınava girmek 

zorundadır. Öğrencinin girmemesi gereken bir sınava girmesi hâlinde aldığı not iptal edilir. 

(2) Öğrenciler her türden sınavlarının gerçekleştirileceği tarih, saat ve salonları fakültenin 

duyuru panoları ve web sitesinde yayımlanan sınav programlarından öğrenir. Sınav programlarında 

yapılabilecek güncellemeler aynı şekilde takip edilmelidir.  

(3) Öğrenciler sınav başlamadan önce sınav salonunda hazır bulunur. İlgili dersin sorumlusu 

veya görevli gözetmenler tarafından belirtilen oturma düzenine uygun olarak öğrenciler salonda yerini 

alır. Sınav görevlileri, hiçbir açıklama yapmaksızın öğrencilerin yerlerini değiştirebilecekleri gibi, sınavın 

sağlıklı bir şekilde devam edebilmesi için gerekli tedbirleri almakla yetkilidir. 

(4) Öğrenciler resmî kıyafetle (kıtalarından izinli er ve erbaşlar haricinde) sınava giremez. 

(5) Sınavın ilk 20 dakikası içinde geç kalan öğrenciler sınava alınır. Sınava geç kalan öğrencilere 

ek süre tanınmaz ve sınavdan ilk çıkan öğrencinin ardından sınava yeni öğrenci alınamaz.  

(6) Sınavın başlamasından itibaren yirmi (20) dakikanın geçmesinden önce öğrenciler sınav 

salonunu terk edemez. 

(7) Sınav yoklaması, “Eğitmen” programından elde edilen “Sınav Tutanağı” belgesinde 

öğrencinin kendisi için ayrılmış olan alanı imzalaması suretiyle gözetmenler tarafından alınır. 

Gözetmenler sınav başlamadan önce öğrencilerin kimlik kontrolünü yapar.  

a) Öğrenciler sınavlara kendilerine üniversite tarafından verilen öğrenci kimlik kartlarıyla 

girmek ve sınav gözetmeninin talebi üzerine öğrenci kimlik kartlarını ibraz etmekle yükümlüdür.  

b) Öğrenci kimlik kartı bulunmayan öğrenciler sınava ancak Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı 

Öğrenci Bilgi Sisteminden alınmış geçerli bir öğrenci belgesiyle birlikte T.C. Kimlik Kartı, pasaport veya 

sürücü belgesini ibraz ederek girebilir.  

c) Öğrenci kimlikleri sınav boyunca sıranın üzerinde hazır bulundurulur. 

ç) Yukarıdaki vasıtalarla kimliğini ispatlayamayan öğrenciler sınava alınmaz. İlgili dersle ilişiği 

olmayan veya sınav yoklama belgesinde ismi bulunmayan kişiler de salona alınmaz.  

(8) Sınav süresinin takibinde gözetmenlerin saati esas alınır. 

Sınav güvenliği ve öğrencilerin uyması gereken kurallar 

MADDE 7- (1) Öğrenciler sınav esnasında, sıra üstlerinde ve gözlerinde çanta, kaban, vb. kıyafet 

veya aksesuar, herhangi bir ders veya alanla ilgili kitap, not vb. bulunduramaz. İlgili malzemeler, sınav 

gözetmeninin belirleyeceği yere yerleştirilir. 

(2) Ders notları, ders kitapları vs. belgeler kalkmadan ulaşılabilecek veya görülebilecek yerlerde 

bulundurulamaz. Sıralardaki veya sınav esnasında erişilebilecek herhangi bir yerdeki bilgiler sebebiyle 

öğrenciler sorumludur. 

(3) Öğrenciler sınav esnasında, açık ve oturdukları yerden ulaşılabilir konumda (bilhassa sıra 

üstlerinde ve gözlerinde) cep telefonu bulunduramaz. Sınav esnasında çalan cep telefonları öğrencinin 

bu usul ve esaslara aykırı davranışı olarak kabul edilir. Bu itibarla öğrenciler, sınav esnasında cep 

telefonlarını, saate bakmak için dahi olsa, hiçbir surette kullanamaz.  



(4) Öğrenciler sınav esnasında kablosuz iletişim cihazları, telefon özellikli akıllı saatler veya 

kulaklık kullanamaz. Gözetmenler, gerekli gördüklerinde ilgili cihazların tespitini gerçekleştirmek 

amacıyla öğrencilere talimat verebilir. Öğrenciler bu talimatlara uymakla yükümlüdür. 

(5) Öğrenciler, dersin sorumlusunun sınav soru kâğıdında yer verdiği sınav talimatnamesine 

uymalıdır.  

(6) Öğrenciler sınavda ancak ders sorumlusunun açıkça izin verdiği yardımcı araçları (hesap 

makinesi, formüller vb.) kullanabilir. Bu araçlar, dersin görevli öğretim elemanının izin verdiği haller 

haricinde kullanılamaz. İlgili araçlar üzerinde öğrenci tarafından kaydedilmiş notlar bulunamaz.  

(7) Sınav esnasında öğrenciler birbiri ile konuşamaz, herhangi bir şekilde iletişime geçemez. 

(8) Sınav esnasında silgi, kalem vb. araç gerecin öğrenciler arasında alışverişi veya paylaşımı 

yapılamaz. 

(9) Öğrenciler sınav gözetmenlerine sınavın esasıyla ilgili sorular soramaz. Öğrenciler sınavın 

esasına ilişkin olmayan soru sormak yahut ek kâğıt talebinde bulunmak için, taleplerini yerinden 

kalkmadan ve diğer öğrencilerin dikkatini dağıtmayacak şekilde gözetmenlere iletir. 

(10) Dersin sorumlusunun sınav kâğıdında açık talimatı bulunmadığı sürece, sınavlarda siyah 

kurşun kalem veya mekanik uçlu kalem kullanılır. 

(11) Öğrenciler sınav esnasında su haricinde herhangi bir yiyecek ve içecek tüketemez. 

(12) Sağlık sorunu yaşayan öğrenciler, gözetmen vasıtasıyla salon dışına çıkar ve sağlık durumu 

elvermek ve sınav düzenini bozmamak şartıyla ve gözetmenin takdiriyle tekrar salona girebilir. Bunun 

dışında sınav salonunu terk eden öğrenciler, sınav devam ettiği sürece tekrar salona giremez. Bu 

öğrenciler için sınav sorumlusu ve görevlisi tarafından durumu belirtir tutanak hazırlanır ve sınav evrakı 

ile birlikte muhafaza edilir. 

Soru ve cevap kâğıtlarının teslimi 

MADDE 8- (1) Sınav başladıktan sonra, salonda bulunan öğrenciler sınava girmiş kabul edilir. 

Öğrenciler, herhangi bir soruyu cevaplamamış olsalar bile, cevap kâğıtlarını sınav gözetmenlerine iade 

etmek ve sınav tutanağını imzalamak zorundadır. 

(2) Öğrenciler, dersin sorumlusunun sınav kâğıdında aksine bir talimat bulunmadığı sürece, 

soru kâğıtlarını da sınav gözetmenlerine iade etmekle yükümlüdür. 

ÜÇÜNCÜ BÖLÜM 

Çeşitli ve Son Hükümler 

Engelli/sağlık sorunu olan öğrencilerin sınavı 

MADDE 9- (1) Engelli bireylere yönelik sınav uygulamalarında, “Engelli Bireylere Yönelik Sınav 

Uygulamalarında ve Engelli Kontenjanında Aranacak Sağlık Şartlarına Dair Yönetmelik” hükümleri 

uygulanır. 

Disiplin ve yaptırımlar 

MADDE 10- (1) Sınavlarda kopya çekmeye teşebbüs eden, kopya çeken veya çektiren, sınav 

düzenini bozan, kendi yerine başkasını sınava sokan veya başkasının yerine sınava girenler ile sınav 

kâğıtlarının değerlendirilmesi sırasında kopya çektiği veya yardım ettiği tespit edilen öğrenciler o 

sınavdan sıfır almış sayılır ve haklarında 2547 sayılı Kanunun 54 üncü maddesi hükümlerine göre işlem 



yapılır. Disiplin soruşturması sonucunda; disiplin cezası alan öğrencinin sıfır almış sayılan notu 

kesinleşir. Aynı esaslar sınav yerine geçen ödev, rapor, teknik rapor ile seminer ve tez çalışmalarında 

intihal yapan öğrenciler hakkında da uygulanır. 

(2) Sınava başlamadan önceki sürece ilişkin talimatlara aykırılık hâlinde, öğrenci sınava alınmaz. 

Bu usul ve esaslara aykırılık; en az iki gözetmen, şayet bir gözetmen varsa diğeri ders sorumlusu öğretim 

elemanı olmak üzere iki kişi tarafından ıslak imzalı tutanakla tespit edilerek Dekanlığa bildirilir. 

Dekanlık, ilgili kararları almaya yetkilidir. 

Hüküm bulunmayan haller 

MADDE 11- (1) Bu Usul ve Esaslarda hüküm bulunmayan hallerde; ilgili diğer mevzuat 

hükümleri ile Senato ve Fakülte Yönetim Kurulu kararları uygulanır. 

Yürürlük 

MADDE 12- (1) Bu Usul ve Esaslar, Erciyes Üniversitesi Fen Fakültesi, Fakülte Kurulu tarafından 

kabul edildiği tarihten itibaren yürürlüğe girer.  

Yürütme 

MADDE 13- (1) Bu Usul ve Esaslara ilişkin hükümleri Fen Fakültesi Dekanı yürütür. 

 

Usul ve Esasların Fakülte Kurulu’nda Kabul Edildiği 

 Tarih Karar Numarası 

31.10.2024 2024.03.005 

 

 


